	                ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова Міжгірського районного суду

Закарпатської області

_____________________А.Ю. Гайдур

« 18 » ___січня______2018 року


 
П Л А Н   Р О Б О Т И
Міжгірського районного суду Закарпатської області
на перше півріччя 2018 року
 
	№ п/п
	Найменування заходів
	Строк виконання
	Відповідальні (виконавці)
	Відмітки про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Подання до Нацагенства з питань держслужби звіту про кількісний склад державних службовців
	щоквартально до 15 числа
	Ньорба Д.І.
	 

	2.
	Надання до ТУ ДСА України в Закарпатській області інформації щодо кількості судових рішень, винесених з посиланням на рішення Європейського суду з прав людини за 2017 рік
	до 03 січня
	Іваницька Л.І.
	 

	3.
	Подання до ТУ ДСА України в Закарпатській області звітності за формами 1-мзс, 10 за  2017 рік
	до 05 січня 
	Іваницька Л.І.,

Арендаш І.М.
	

	4.
	Подання до ТУ ДСА України в Закарпатській області звітності за формою 1-Л за  2017 рік
	до 08 січня 
	Іваницька Л.І.,


	

	5.
	Подання до ТУ ДСА України в Закарпатській області звітності за формами 1, 1-1, 2-А, 2-Ц, 3,4, 6,7,8 за  2017 рік
	до 15 січня
	Іваницька Л.І., Когут В.І., Арендаш І.М.
	 

	6.
	Подання до ТУ ДСА України в Закарпатській області звітності за формами 1-АМ станом на 08 березня 2018 року
	до 15 березня
	Іваницька Л.І.
	 

	7.
	Подання до ТУ ДСА України в Закарпатській області інформації щодо використання систем відеоконференцзв’язку
	щомісяця до 3 числа
	Когут В.І.
	 

	8.
	Подання до ТУ ДСА України в Закарпатській області інформації щодо відправлених смс-повісток
	щомісяця до 3 числа
	Когут В.І.
	 

	9.
	Оприлюднення на веб-сторінці суду базових показників ефективності діяльності Міжгірського райсуду за 2017 рік
	лютий
	Когут В.І.
	 

	10.
	Проведення наради з секретарями канцелярії щодо заповнення ОСК за результатами складання статистичної звітності за 2017 рік. 
	лютий 
	Іваницька Л.І.
	 

	11.
	Вибіркова перевірка повноти заповнення даних в КП «Д-3» працівниками апарату суду
	щомісячно
	Когут В.І.
	 

	12.
	Здійснення контролю та аналізу за своєчасністю та повнотою надсилання судових рішень до ЄДРСР
	постійно протягом року
	Гайдур А.Ю.,

Іваницька Л.І.,

Когут В.І.
	 

	13.
	Надання до ТУ ДСА України в Закарпатській області інформації про штатну і фактичну чисельність працівників суду
	щомісяця до 1 числа
	Іваницька Л.І.,

Ньорба Д.І.
	 

	14.
	Огляд даних про стан здійснення правосуддя Міжгірським районним судом Закарпатської області у 2017 році
	до 01 лютого
	Когут В.І.
	 

	15.
	Проведення антивірусної профілактики, забезпечення захисту обчислювальної техніки від вірусів
	протягом півріччя
	Буртин Б.Ф.
	 

	16.
	Збори суддів Міжгірського районного суду Закарпатської області
	протягом півріччя
	Гайдур А.Ю.,


	 

	17.
	Підтримка безперебійної роботи серверів комп’ютерної мережі, що забезпечують функціонування мережевих ресурсів загального та спеціального використання
	протягом півріччя
	Буртин Б.Ф.
	 

	18.
	Подання звіту зборам суддів за результатами діяльності у 2017 році
	травень
	Гайдур А.Ю.,

Іваницька Л.І.
	 

	19.
	Подання декларацій осіб, уповноважених на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2017 рік відповідно до Закону України «Про запобігання корупції»
	до 01 квітня
	Судді, працівники апарату суду
	 

	20.
	Подання до апеляційного суду Закарпатської області інформації щодо кількості подань у порядку КПК та кримінальних проваджень з наростаючим підсумком, починаючи з 01.01.18 року.
	щомісяця до 1-го числа
	Когут В.І.
	 

	21.
	Організація підготовки та оформлення закінчених справ, які перебували в загальному діловодстві у 2017 році, для передачі до архіву
	січень-березень
	Іваницька Л.І., Арендаш І.М.

 
	 

	22.
	Перевірити наявність, порядок зберігання та використання печаток і штампів суду
	квітень
	Комісія за визначенням голови суду
	 

	23.
	Подання до ТУ ДСА України в Закарпатській області звіту за формою 1-Л
	щоквартально до 8-го числа
	Іваницька Л.І.
	 

	24.
	Подання до ТУ ДСА України в  Закарпатській області звіту за формою 1-мзс
	щоквартально до 5-го числа
	Когут В.І.
	 

	25.
	Подання до ТУ ДСА України в Закарпатській області інформації про кількість сформованих карток на осіб, стосовно яких розглянуто кримінальні справи
	щоквартально до 10-го числа
	Іваницька Л.І.
	 

	26.
	Систематизація контрольних примірників нормативно-правових актів
	протягом півріччя
	Арендаш І.М.
	 

	27.
	Інформування про зміни в законодавстві та матеріалах судової практики суддів та працівників апарату суду
	протягом півріччя
	Арендаш І.М.
	 

	28.
	Аналіз практики розгляду справ відповідних категорій за окремими вимогами Апеляційного суду Закарпатської області, Львівського апеляційного адміністративного суду
	протягом півріччя
	Іваницька Л.І.,

Когут В.І.
	 

	29.
	Оновлення електронної бази даних  нормативно-правових актів «Ліга»
	протягом півріччя
	Буртин Б.Ф.
	 

	30.
	Підготовка та розміщення інформації на веб-сторінці Міжгірського районного суду
	протягом півріччя
	Когут В.І., Буртин Б.Ф.
	 

	31.
	Проведення нарад з працівниками апарату суду 
	протягом півріччя
	Іваницька Л.І.
	 

	32.
	Розгляд документів про призначення матеріального забезпечення та надання соціальних послуг застрахованим особам
	протягом півріччя
	Робоча група комісії із соціального страхування
	 

	33.
	Навчання та підвищення кваліфікації суддів та працівників апарату суду
	відповідно до графіку навчання
	Гайдур А.Ю.,

Іваницька Л.І.
	 

	34.
	Надсилання судових рішень до ЄДРСР
	постійно протягом півріччя
	Буртин Б.Ф., Гренджа В.Ю., Кость Л.М., Магдич В.М.
	 

	35.
	Перевірка систем звукозапису в залах судових засідань
	постійно протягом півріччя
	Буртин Б.Ф.
	 

	36.
	Подання до відділу ведення Державного реєстру виборців Міжгірської РДА інформації про випадки визнання виборців недієздатними та випадків скасування рішення про визнання осіб недієздатними.
	щомісяця до 5-го числа
	Липей В.В.
	 

	37.
	Проведення інструктажів, навчання та перевірок знань працівників суду з питань гігієни, охорони праці та пожежної безпеки.
	протягом півріччя
	Митряк І.П.
	 

	38.
	Перевірка стану та умов зберігання речових доказів, правильності ведення документів щодо їх приймання, передавання
	до 30 червня
	Комісія, визначена керівником апарату суду
	 


 
 
 

Керівник апарату суду                              


               Л.І.Іваницька

 
